
別記

1 業務理解 事業内容への理解度

・提案内容の特徴

・背景と目的に合った全体像と今

回対象とする業務

①提案する内容の特徴、アピールポイントについて記載すること。

②本事業が目指す全体像と、今回対象とする業務について明記すること。

・奈良県が抱える現状の地域課題や、事業目的及び事業内容に対して、知識・理解が十分

にあるか。

・県内北部地域の課題のみならず、南部東部地域の課題解決についても検討されている

か。

・本業務に対する取組姿勢が積極的で、意欲が見込めるか。
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2 実施体制
・実施体制

・担当者の人数及び経験

①業務の実施体制について記載すること。

②責任者及び担当者の本業務に関わる経験年数や業務実績等を記載すること。（展示

会やイベントの企画・運営業務等への従事経験、資格等を有するメンバーの参画等）

・業務を円滑に進めるための要員配置状況は適切か。

・責任者が明確にされているか。

・十分な能力と経験を有する責任者及び担当者を配置しているか。
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3 実績 ・過去５年間の類似契約実績

①展示会やイベントの企画・運営業務等の類似契約実績について記載すること。（記

載する実績数は、２～５業務。）

②履行中の案件も評価する。（履行完了した案件の記載が望ましい。）

・展示会やイベントの企画・運営業務等の類似契約実績を有しているか。（実績が多いほ

ど望ましい。）

・履行中の案件も評価する。

5

4 業務計画
・スケジュール

・作業分担

①本業務全体のスケジュールについて記載すること。

②県、受託者等の作業分担について明記すること。（県の負担が少ないことが望まし

い。）

・本業務全体の業務計画が具体的に記されているか。

・目標達成に向け、円滑な進捗を可能としたスケジュールか。

・適宜、進捗状況報告がなされるようなスケジュールになっているか。

・県の作業負担はどの程度か。
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5 会場設営 ・レイアウト、導線、装飾等

★各展示会の対象者（事業者は特に県内中小企業）に適した提案とすること

①会場内のレイアウト（展示ブース・講演会場等）、装飾等を記載すること。

・多くの来場者が効率的に会場内を周遊し、参加者同士が交流しやすいよう、各ブース・

エリアへの導線に考慮してレイアウトが工夫されているか。

・視覚的に魅力的な装飾が施されているか。
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6
達成目標

効果測定

・業務の達成目標

・実施効果等の評価・分析方法

①業務の達成目標について具体的に記載すること。

②業務の実施効果の評価や分析、その成果の提供方法を提案すること。

③出展者及び来場者からの意見、評価等を収集する手法を提案すること。

・業務の実施効果の評価・分析方法は、地域社会のデジタル化による効果的な事業者支援

の実現を測定する内容となっているか。

・評価・分析手法については、定量的で専門的知見が取り入れられているか。
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7 広報活動
・参加対象者への広報

・ホームページの作成

★各展示会の対象者（事業者は特に県内中小企業）に適した提案とすること

①事業目的を達成するためにどのような手法で募集・広報を行い、集客するかを記載

すること。

②広報活動等による集客見込み数を記載すること。

③設計・開発するホームページの特徴・アピールポイントをわかりやすく記載するこ

と。

④ホームページは「情報セキュリティに係る特記事項」を遵守すること。

・各展示会の対象者に適した具体的な広報手段か。

・仕様書を踏まえ、必要な要件を満たしているか。

・想定参加者数の集客の実現性を有しているか。
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8

出展コンテンツ

出展企業・団体等へ

の広報、募集・誘

致、選定基準

・出展内容

・広報の手段

・選定基準

・出展料の設定方法

★展示会の対象者（特に県内中小企業）に適した提案とすること

①出展するデジタルソリューションを提案すること。また、想定する出展企業数・団

体数を記載すること。

②出展企業・団体等に対し、どのような募集・誘致、広報を行うか提案すること。

③出展候補企業・団体等の選定基準について提案すること。

④出展料について提案すること。

・仕様書を踏まえ、具体的な提案がなされているか。

・参加事業者の多彩な企業ニーズに効果的に対応でき、興味を引く出展内容であるか。

・出展者の募集・誘致方法、広報の手段は、適切かつ効果的な内容となっているか。

・事業目的を達成するための、効果的な出展候補者の選定基準を有しているか。

・出展企業にとって魅力的な出展料の設定となっているか。
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9 基調講演等
・基調講演、イベント等の内容及

び構成

★展示会の対象者（特に県内中小企業）に適した提案とすること

①テーマに即した講演会・イベント等の内容を提案すること。

②①は出展者及び来場者の満足度を高める企画とすること。

③講演者の候補を提示し、招聘方法を具体的に記載すること。

・基調講演及びイベントは、本事業の目的に沿っており、参加事業者の多彩な企業ニーズ

に効果的に対応でき、集客力のある内容となっているか。

・各講演の所要時間、対象人数、会場レイアウトが明確であり、参加者同士の交流が可能

な仕組みとなっているか。

・招聘する講演者は、事業目的を実現するために適した人物か。
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企画提案内容（奥大和

デジタルメッセ）
出展コンテンツ ・コンテンツ内容

①住民向けのデジタルコンテンツを提案すること。

②体験型の親しみやすいコンテンツ内容とすること。

③南部東部地域が抱える課題の解決に寄与するコンテンツ内容とすること。

・仕様書を踏まえ、業務の背景・目的に即して漏れなく具体的な提案がなされているか。

・出展内容については、南部東部地域が抱える課題の特性を踏まえ、参加事業者の多彩な

企業ニーズに効果的に対応できる内容であるか。また、住民がデジタル技術に触れる好機

として、興味を引く内容であるか。
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11 独自提案内容（共通） 独自提案事項
・事業目的達成に資する企画・イ

ベントの開催

①デジタルソリューションの展示・基調講演以外に、集客を見込めるイベントの企画

を提案すること。

・本業務の趣旨に沿った提案であるか。

・仕様書記載の業務と組み合わさることで、より高い効果を生み出す取組が提案されてい

るか。
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12 見積価格 事業経費 ・積算見積書
①仕様書に基づき、必要な経費が適切に積算されていること。

②委託上限額の範囲内で積算すること。

・見積価格の内訳を明記し、適切で妥当な積算となっているか。

・調達予定価格より安価であるか。
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100

業務遂行能力

合計

評価項目

企画提案内容（共通）

企画提案内容（デジタ

ルメッセ奈良）

令和６年度デジタル関係展示会運営等業務委託事業者選考審査基準

番

号
提案を求める内容 審査基準 配点評価のポイント


