
競争入札参加資格審査申請競争入札参加資格者登録

利用者登録用番号等発行

業者

電子入札サービス（発注機関） 電子入札サービス（業者）

●資格者登録情報及び
利用者登録番号等
の取込

登録業者名、業者番号 （登録番号と別の番号）など

利用者登録●

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカード
セットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断

２．利用者登録手順

システム参加申込み

※競争入札参加資格審査申請とは別に実施

奈良県会計局総務課

郵送

HPから

※１７頁～３１頁参照

15



奈良県物品・役務電子入札等システムポータルサイトアドレス
https://www.pref.nara.jp/26215.htm
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「物品、役務」を
クリックします
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「利用者登録」を
クリックします
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時計表示されたら「利用
者登録処理」ボタンをク
リックします。

ファイル読み込み中は、このように
表示されます。
※日時表示がされない場合は、
ブラウザやPCの設定に誤りが無いか
確認してください。
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「登録」ボタンをクリックします。
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ＰＩＮ番号とは、ＩＣカードの暗証番号のこと
です。
ＩＣカード購入時に、認証局から送られてき
た暗証番号を入力してください。
担当者欄は入力不要です。

ここからの操作は、ＩＣカードリー
ダーとＩＣカードが必要です。
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ＰＩＮ番号を複数回間違うと、ＩＣ
カードがロックされ、使用できなく
なります。
ＩＣカードがロックされた場合は、認
証局にロックの解除を依頼してく
ださい。
※ロックの解除には、数日かかる
場合がありますのでご注意下さい。
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画面の【注意事項】をよく読ん
で、「業者番号」、「商号又は
名称」、「ユーザーID」、「パス
ワード」の全てを入力してくだ
さい。

事前に、県HPから奈良県物
品・役務電子入札等システム
参加申込書を提出し、利用者
登録用番号の取得が必要で
す。

全て必須入力
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【注意事項】

・「業者番号」欄については以下の点に注意し入力してください。
①「業者番号」欄は9桁必須となっています。
②システム参加申込みに対して奈良県から交付された「業者番号」を入力してください。
※物品購入等競争入札参加資格の「登録番号」とは異なりますので、ご注意ください。

・「商号又は名称」欄については以下の点に注意し入力してください。
①システム参加申込みに対して奈良県から交付された文書に記載の「商号又は名称」を
正確に入力してください。
※受任先で業者登録している場合は、受任先の名称を入力することになります。

 支店名等の前は1文字スペースを空けてください。
②株式会社、有限会社については（株）、（有）にて入力してください。
※（）カッコ、株及び有は、すべて全角としてください。
入力例：
株式会社Ａ商会 奈良支店 → （株）Ａ商会 奈良支店
Ｂ印刷有限会社 → Ｂ印刷（有）

・「ユーザＩＤ」「パスワード」欄については、以下の点に注意し入力してください。
①「ユーザＩＤ」欄には、「業者番号」と同時に奈良県から交付された「ユーザＩＤ」を入力し
てください。
②「パスワード」欄には、「業者番号」と同時に奈良県から交付された「パスワード」を入力
してください。

ご不明なときは、下記までお問い合わせください。

電子入札総合ヘルプデスク ０５７０－０２１－７７７
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入力後、「検索」ボタンを
クリックします。

エラーメッセージが表示される
場合は入力内容を確認してく

ださい。

25

全て必須入力



各項目に入力していきます。

（※）マークがある項目は必須入力
です。

次ページの入力時の注意事項も
確認してください。
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【入力時の注意事項】

①「企業情報」について

奈良県物品購入等競争入札参加資格者（支店等に権限を委任している場合は受任者）の情報が企業情報に表示されます。

※１ 代表者役職は空白で表示されます。

※２ 資格の種類の表示内容は以下のとおりです。

◆営業種目区分の大分類Ａ～Ｎの登録

→「物品の販売」： 登録がある場合→「Ａ」にチェック

登録がない場合→「無し」にチェック

◆営業種目区分の大分類Ｊ又はＯ又はＱの登録

→「役務等の提供」：登録がある場合→「Ａ」にチェック

登録がない場合→「無し」にチェック

◆営業種目区分の大分類Ｐの登録

→「物品の購入」： 登録がある場合→「Ａ」にチェック

登録がない場合→「無し」にチェック

※３ 「支店名等」の入力方法は以下のとおりです。

◆支店等に権限を委任している場合→支店名等を入力

◆支店等に権限を委任していない場合→「本社」と入力

②「代表窓口情報」について

代表窓口情報の連絡先メールアドレスには、指名通知書が発行された際のお知らせメールが送信されます。

③「ＩＣカード利用部署情報」について

「代表窓口情報」と同じ内容でも問題ありません。

ＩＣカード利用部署情報の連絡先メールアドレスには、指名通知書以外の各通知書等が発行された際のお知らせメールが

送信されます。

④その他注意事項

入力したメールアドレスに誤りがあるとお知らせメールが届かないため、入力間違いがないか確認ください。
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入力後、「入力内容確認」ボタンを
クリックします。

指名通知書が
発行された際
のお知らせ
メールが届き
ます。

指名通知書以外
の各通知書等が
発行された際の
お知らせメール
が届きます。
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登録内容確認画面が
表示されますので
内容を確認します。
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入力内容を確認し、問題無ければ
「登録」ボタンをクリックします。
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以上で利用者登録完了です。
印刷ボタンをクリックし、登録内容を

印刷して保存して下さい。
企業IDを控える必要はありません。
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